Regulamin

Organizacja pracy Zespolu Edukacyjnego nr 9 w Zielonej Gorze
oraz obowiazki pracownikow szkoly zwiazane 2z zapewnieniem
bezpieczenstwa w zwigzku z COVID-19

1. Za zapewnienie bezpieczenistwa i higienicznych warunkéw pobytu w Zespole
Edukacyjnym nr 9 w Zielonej Gérze /ZE9/ odpowiada Dyrektor Zespotu Edukacyjnego nr 9.

2. W sktad zespotu wchodzg Miejskie Przedszkole nr 46 z siedziba przy ulicy Rzezniczaka
1 oraz Szkota Podstawowa nr 11 z siedzibg gléwna przy ulicy Spawaczy 3d
i kilkoma oddziatami przy ulicy RzeZniczaka 1

3. W Zespole Edukacyjnym nr 9 w Zielonej Gérze stosuje sie aktualne wytyczne ministra
wilasciwego do spraw zdrowia, Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Powiatowego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania udostepnione na stronie
urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

4. Oba budynki Zespolu Edukacyjnego podzielone sa na strefy, do ktdrych
uczniowie/przedszkolaki wchodza wyznaczonymi wejsciami:

a) W budynku przy ulicy RzeZniczaka wyznaczono 2 strefy:
— uczniowie klas III wchodzg i wychodza wej$ciem A do strefy szkolnej,
— dzieci przedszkolne - do strefy B (przedszkolnej) wej$ciem B
— wejsciem C rodzice wraz z najmtodszymi dzie¢mi lub dzie¢mi o specjalnych
potrzebach /uzgodnione z wicedyrektor ds. przedszkola/ z zachowaniem
Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
b) Budynek przy ulicy Spawaczy 3d zostat podzielony na 3 strefy:

— dla ucznidw klas I-11 wejscie i wyjscie przez wejscie N

— dla uczniéw klas IV-VI wejscie i wyjscie przez wejscie gtéwne z przodu
szkoty

— dla ucznidw klas VII-VIII wejscie B /miedzy biblioteka a salg gimnastyczna
z przodu szkoty/, a wyjScie przez wejscie A od strony boiska

c) Wszyscy uczniowie rozpoczynajacy lekcje od wychowania fizycznego
wchodza wej$ciem S przy sali gimnastycznej.

d) Wejscie B1 stuzy do wchodzenia do biblioteki.

5. Zespdt Edukacyjny nr 9 w Zielonej Gérze pracuje w godzinach od 6.30 do 18.00, przy
czym:

1)  Przedszkole pracuje od godziny 6.30 do 16.30;



2)  Swietlica szkolna pracuje w godzinach od 6.30 do 16.00 wyjatkowo 16.30;

3) Biblioteka szkolna pracuje w godzinach od 7.45 do 16.15 nie jest dostepna dla oséb spoza
szkoty;

4)  Zajecia pozalekcyjne odbywaja sie maksymalnie do godziny 18.00;

5)  Gabinet pielegniarki szkolnej miesci sie w budynku gléwnym i dziata w godzinach: 7.30 do
15.30;

6. Na terenie szkoly i przedszkola moga przebywac¢ tylko osoby bez objawéw
chorobowych sugerujacych infekcje géornych drég oddechowych. Jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢, w przypadku zauwazania ww. objawow chorobowych, dokonuje sie pomiaru
temperatury ciala wucznia/dziecka przedszkolnego za pomoca termometru
bezdotykowego. Pomiaru dokonuje pielegniarka lub wyznaczony pracownik.

7. Do szkoly i przedszkola nie moga uczeszczac¢ uczniowie/dzieci przedszkolne, ani
przychodzi¢ pracownicy, gdy domownicy przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych lub w izolacji.

8. Obowiazek noszenia maseczek lub przytbic przez pracownikéw szkoly i przedszkola
reguluja biezace przepisy prawa lub wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia badz
Gléwnego Inspektora Sanitarnego i o fakcie tym informuje dyrektor za pomoca komunikatu.

9. Obowigzek noszenia maseczek lub przylbic przez ucznidow w przestrzeniach
wspolnych reguluja biezace przepisy prawa lub wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia
badz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i o fakcie tym informuje dyrektor za pomoca komunikatu.

10. Uczniowie przebywajac na terenie szkoty muszg unika¢ gromadzenia sie oraz starac sie
zachowac¢ dystans od innych oséb - w szczegdlnosci w czesciach wspoélnych, stotéwkach, w
bibliotece, w $wietlicy.

11. Osoby postronne moga wchodzi¢ do szkoty tylko w sytuacjach absolutnej koniecznosci
przez wejscie gtdwne, gdzie ich przybycie podlega rejestracji przez wyznaczonego pracownika
obstugi /podpisuja informacje zwigzang z RODO i podaja swoje imie i nazwisko oraz numer
telefonu, ktéry moze stuzy¢ w razie potrzeby do kontaktu/.

12. Wszystkie osoby postronne wchodzace do szkoly przy wejsciu zobowiagzane sa do
dezynfekcji rak lub noszenia rekawiczek ochronnych, a takze zakrywania nosa i ust. Informacja
dotyczaca miejsc, w ktérych moga przebywac osoby spoza szkoty zamieszczona jest na drzwiach
wejsciowych do szkoty.

13. Na tablicy ogtoszen w holach gtéwnych i przy sekretariatach znajdujg sie numery
telefonéw do organu prowadz3cego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z
ktérymi nalezy sie skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych
wskazujacych na COVID-19 u osoby znajdujgcej sie na terenie szkoty, po wcze$niejszym
poinformowaniu Dyrektora Zespotu.

14. Szkota i Przedszkole zapewniaja:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktére zapewnia bezpieczne korzystanie z
pomieszczen szkoty, placu zabaw, boiska oraz sprzetéw i przedmiotéw znajdujacych sie w
szkole;

Ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na Korytarzu oraz w miejscu
przygotowywania positkbw i w pomieszczeniach, w ktérych odbywaja sie zajecia
Swietlicowe i w szatniach wf, a takze Srodki ochrony osobistej, w tym jednorazowe
rekawiczki, maseczki ochronne/ostona na usta i nos dla wszystkich pracownikéw szkoty
pracownikdéw do wykorzystania w razie zaistnienia takiej potrzeby;

Bezdotykowy termometr;

Plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczace prawidtowej dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem;

Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe wskazujace na
chorobe zakazng, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe i przytbice,
fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do pomieszczenia);

Kosze na odpady zmieszane z workami, do ktérych wrzucane sg zuzyte $rodki ochrony
osobistej jak maski, rekawiczki - sg to odpady zmieszane.

15. Dyrektor:

Zaznajamia pracownikéw oraz rodzicow (informacja przesytana za pomoca poczty
elektronicznej, na stronie www.ze9zg.edu.pl lub e-dziennika) uczniéw ze stosowanymi w
szkole metodami ochrony ucznidéw/dzieci przedszkolnych przed Covid-19 oraz niniejszymi
procedurami zapewniania bezpieczenstwa.

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw szkoty zgodnie z
powierzonymi im obowigzkami;

Opracowuje we wspoéipracy z kierownikiem gospodarczym harmonogram dyzuréw
pracownikéw obstugi zajmujacych sie dezynfekcja pomieszczen i sprzetu.

Dba o to, by w salach, w ktdérych spedzaja czas uczniowie/ dzieci przedszkolne nie byto
przedmiotow, sprzetdéw, ktérych nie da sie skutecznie umy¢ lub dezynfekowag;

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenistwa uczniéw/dzieci w placéwce
za posrednictwem Wychowawcy klasy lub osobiscie ;

Kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi -
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika
szkoty;

Wspétpracuje ze stuzbami sanitarnymi — w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19 oraz
podejmuje decyzje o zmiany systemu nauczania - hybrydowy (nauka stacjonarna +
nauczanie zdalne), przy pomocy $rodkéw komunikacji na odlegtos¢;


http://www.ze9zg.edu.pl/

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Zawiesza czeSciowo (wybrane oddziaty) lub catoSciowo zajecia stacjonarne w szkole, po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego szkole i po uzyskaniu pozytywnej opinii
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wprowadza w szkole odpowiednio
wariant B (ksztalcenie mieszane - hybrydowe, zajecia stacjonarne i zdalne) lub C
(ksztatcenie zdalne) pracy szkoty.

Instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia u ucznia i pracownika szkoty;

Zapewnia taka organizacje pracy szkoty/przedszkola, ktéra uniemozliwi znaczne
gromadzenie sie uczniéw/dzieci przedszkolnych w tych samych pomieszczeniach na
terenie szkoty;

Zapewnia organizacje zaje¢ na sali gimnastycznej, ktéra umozliwia przebywanie na niej
dzieci z zachowaniem przepiséw § 7 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z 3 kwietnia 2019 r. w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych
szké6t (Dz.U.z 2019 r. poz. 639) oraz umozliwia umycie lub dezynfekcje sprzetu sportowego
oraz podtogi;

Jesli jest taka mozliwos¢, pracownikom administracji powyzej 60 roku Zycia i z istotnymi
problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka,
zleca wykonywanie pracy zdalnie;

Wyznacza obszary w szkole, w ktérych moga przebywaé osoby z zewnatrz (tylko z ostona
ust i nosa, rekawiczek jednorazowych lub po dezynfekcji ragk, bez objawoéw sugerujacych
infekcje drog oddechowych);

Zapewnia dzieciom i pracownikom dostep do wody pitnej zgodnie z Zasadami
udostepniania wody wodociggowej dzieciom w placéwkach szkolno-wychowawczych -
bezpieczne formy i zalecenia higieniczno sanitarne opracowanymi przez Gléwnego
Inspektora  Sanitarnego -  https://gis.gov.pl/wp-content/uploads/2015/09/2015-
wytyczne-dla-Zrodetek-i-fontann-wody-do-picia_PZH-przypis-GIS_2017.pdf.

16. Pracownicy szkoty zobowigzani s3 :

1) Stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:

a. Regularnego myciarak przez 20 sekund mydtem i wodg lub $rodkiem dezynfekujagcym
zgodnie z instrukcjg zamieszczona w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b. Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strone tokcia,
c. Unikania skupisk ludzi,
d. Unikania dotykania oczu, nosai ust,

e. Unikania kontaktu z osobami, ktére Zle sie czuja;

2) Poruszac sie po strefach budynku zgodnie z przydzielonymi zadaniami i zmieniajgc strefy

dezynfekowac rece.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

Dezynfekowaé¢ lub umy¢ rece zgodnie z instrukcja wywieszona w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych niezwtocznie po wejsciu do budynku placowki;

Zostawiac okrycie wierzchnie w miejscu do tego przeznaczonym;

Informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych,
wskazujacych na chorobe drég oddechowych u ucznia (w szczegdlnosci kaszel, goraczka);

Unika¢ organizowania wiekszych skupisk uczniéw z réznych klas w jednym pomieszczeniu;

Poinformowac¢ dyrektora szkoty o z istotnych problemach zdrowotnych, ktére zaliczajg go do
grupy tzw. podwyzszonego ryzyka i tym samym majg wplyw na potencjalnie ciezsze
przechodzenie zakazenia koronawirusem, celem umozliwienia dyrektorowi wprowadzenia
odpowiedniej organizacji pracy szkoty. Pracownik zobowigzany jest przedstawic dyrektorowi
dokument, ktéry moze potwierdzi¢, Ze pracownik ma istotne problemy zdrowotne - do
wgladu. Istotnymi problemami zdrowotnymi w tym przypadku sa: cukrzyca, choroby uktadu
krazenia, nadci$nienie tetnicze, choroby ptuc - astma, zaburzenia odpornosci;

Wyrzucac zuzyte jednorazowe $rodki ochrony osobistej (maseczki, jednorazowe rekawiczki)
do zamykanych, wyloZzonych workiem foliowych koszy znajdujacych sie w tazienkach na
odpady zmieszane;

Postepowa¢ zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami stosowane w Zespole
Edukacyjnym nr 9 w Zielonej Goérze z zwigzku z zagrozeniem COVID-19 i inne obowigzujace
procedury bezpieczenstwa i regulaminy.

17. Nauczyciele odbywajacy zajecia z uczniami:

Kontrolujg warunki do prowadzenia zaje¢ - objawy chorobowe sugerujace infekcje drog
oddechowych u uczniéw, dezynfekcje sali i urzadzen przez pracownikéw obstugi /lista
kontrolna na drzwiach sali/, dostepnos$¢ S$rodkéw czystosci, czy nie ma zbednych
przedmiotow przyniesionych przez uczniéw i zwracajg uwage na inne sprawy zwigzane z
zapewnieniem bezpieczeistwa uczniom/dzieciom w trakcie pobytu w Zespole
Edukacyjnym nr 9;

Sprawujg opieke nad uczniami w czasie przerw zgodnie z harmonogramem dyzuréw, w tym
w miare mozliwo$ci zapewniajg uczniom mozliwos¢ korzystania ze szkolnego boiska lub z
pobytu na Swiezym powietrzu;

Dokonujg wietrzenia sali maksymalnie po 45 minutach zaje¢, a jesli jest to konieczne,
takze w czasie zaje¢ i odnotowuja to na Harmonogramie wietrzenia sal lekcyjnych
znajdujacym sie w kazdej sali;

Edukuja uczniéw z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczenstwa
obowiazujacych na ternie szkoty/przedszkola, tj. dbajg o to, by dzieci regularnie myty rece
w tym po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza,
zgodnie z instrukcjg wywieszong przy dozownikach z ptynem;

Ograniczajg aktywnos$ci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami/dzie¢mi
przedszkolnymi - takze w czasie zaje¢ wychowania fizycznego;



6) Dbaja o to, by dzieci w miare mozliwos$ci nie wymieniaty sie przyborami szkolnymi, a swoje
rzeczy (podreczniki, przybory szkolne) trzymaty na przypisanej tawce, w swoim
tornistrze/plecaku/torbie, w wydzielonej szafce;

7)  Odktadajg uzywane w trakcie zajec¢ sprzety, pomoce dydaktyczne, zabawki w wyznaczone
miejsce w sali - do mycia, czyszczenia, dezynfekcji;

8) W przypadku gdy stwierdza, Ze dziecko przyniosto do szkoty/przedszkola przedmioty (np.
zabawki), ktére nie beda wykorzystywane w czasie zaje¢ (nie dotyczy uczniow ze
specjalnymi potrzebami), przypominajg o zakazie przynoszenia przedmiotéw (zbednych w
czasie zaje¢) oraz zobowigzuje dziecko do schowania przedmiotu do
tornistra/plecaka/torby oraz nie wyciagania ich do czasu zakonczenia zaje¢;

9) Dbaja o to, by uczniowie/dzieci przedszkolne przestrzegali zasad bezpieczenistwa przy
wyjsciu poza teren szkoly i obowigzujacych tam procedur w zwigzku z wystgpieniem
COVID-19;

10) W trakcie wycieczek zwigzanych z konieczno$cig korzystania z transportu publicznego
przestrzegaja zasad obowigzujgcych w tych $rodkach i przypominaja uczniom o
obowigzujacych tam zasadach oraz je egzekwujg;

11) Utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw/dzieci przedszkolnych
przede wszystkim za pomocg Srodkéw komunikacji na odlegto$¢, a w miare potrzeb
osobisty - z zachowaniem zasad bezpieczenstwa - m.in. co najmniej dystans 1,5 m.

18. Wychowawca klasy na pierwszym spotkaniu z uczniami zobowigzany jest do
przedstawienia i omdwienia szczegoélnych zasad bezpieczenstwa funkcjonujacych w szkole w
zwigzku z COVID-19, w tym godziny i zasady pracy $wietlicy, biblioteki, gabinetu pielegniarki. Ten
fakt odnotowuje w dzienniku lekcyjnym/e-dzienniku.

19. Nauczyciele klas I-1II organizujg przerwy dla swoich uczniéw nie rzadziej niz co 45
minut oraz oczekujg na uczniéw swoich salach od godziny 7.45 lub w przypadku drugiej zmiany
15 minut przed lekcja.

20. Wychowawczynie grup przedszkolnych od pierwszego dnia pobytu dzieci w
przedszkolu przedstawiaja dzieciom i wdrazaja zasady higieny i postepowania w zwigzku z
zagrozeniem Covid19

21. Wychowawcy $wietlicy pracuja zgodnie z Regulaminem pracy swietlicy w okresie
zagrozenia wirusem COVID 19, a w szczegélnos$ci nadzoruja:

1) przychodzenie i wychodzenie dzieci na lekcje
2) odbior dzieci przez rodzicéw/opiekunow
3) odprowadzanie do sal i na obiady

22. Nauczyciele bibliotekarze pracujg zgodnie z zasadami pracy biblioteki w okresie
zagrozenia wirusem COVID-19, a przede wszystkim:

1)  Pilnuja, aby uczniowie nie gromadzili sie w bibliotece uniemozliwiajac swobodne
przemieszczanie sie z zachowaniem wtasciwego dystansu;



2)

3)

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

1)

Ksigzki i inne materialty wydaja bezposrednio osobie zamawiajacej;

Odktadajg zdane przez ucznidw i nauczycieli ksigzki i inne materiaty w wyznaczone do tego
miejsce na okres 48 godzin, a po tym czasie odktadajg je na p6tke zgodnie z pierwotnym ich
uktadem.

23. Osoby sprzatajace w placowce:
Pracuja w rekawiczkach;
Myija i dezynfekuja rece po kazdej czynno$ci zwiazanej ze sprzataniem, myciem, itd.;

Dezynfekujg toalety - co najmniej raz na 2 godziny i po kazdym dniu pracy szkoty, co
odnotowujg na karcie dezynfekc;ji;

Dbaja na biezaco o czystos$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych;
Wietrza korytarze szkolne oraz sale/sale przedszkolne - raz na godzine;

Po kazdym dniu myjg detergentem i/lub dezynfekuja:
a. ciggi komunikacyjne - myja;

b. porecze, wiaczniki $wiatla, klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska i oparcia
krzeset, blaty stotow, biurek z ktérych korzystajg dzieci i nauczyciele, drzwi wej$ciowe
do placowki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach - myjg i
dezynfekuja;

c. sprzet wykorzystywany na sali sportowej oraz jej podtoge- myja i/lub dezynfekuja;

d. sprzet, pomoce dydaktyczne, zabawki pozostawiane w salach dydaktycznych w
wyznaczonych miejscach;

Przeprowadzajac dezynfekcje postepuja zgodnie z instrukcja i zaleceniami wskazanymi na
opakowaniu przez producenta srodka dezynfekujgcego oraz zgodnie z Procedurg mycia
zabawek, pomocy dydaktycznych i sprzetu;

Wietrza pomieszczenia, w ktorych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani
pracownikéw na wdychanie oparow;

Wypemhiaja Harmonogram dezynfekcji pomieszczenia, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszych Procedur zgodnie z poleceniami dyrektora szkoly lub osoby przez niego
upowaznionej. Kierownik gospodarczy lub osoba upowazniona przez Dyrektora ZE9 przez
niego upowazniona dokonuje wyrywkowo monitorowania czystoSci pomieszczen, co
odnotowuje na Karcie monitoringu czysto$ci pomieszczenia - zatgcznik nr 2 do Procedur.

24. Wozna/y/ pracownik obstugi dyzurujacy przy wejsciu:

Dba o to, by uczniowie przychodzacy do szkoly dezynfekowali rece przy wejsciu do
placowki (je§li uczen jest uczulony na $rodek dezynfekujacy, obowigzany jest on
niezwtocznie umy¢ rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong przy dozowniku mydta);



2)

3)

Pilnuje, aby na teren placoéwki osoby przyprowadzajace i odbierajace uczniéw ze szkoty, a
takze osoby spoza szkoly wchodzity tylko, jesli maja one zakryte usta i nos oraz
jednorazowe rekawiczki na rekach lub dokonaty dezynfekcji rak przy wejsciu do placowki;

Wskazuje osobom z zewngtrz placéwki obszar, w ktérym moga przebywaé, instruuja
odnos$nie konieczno$ci zastaniania nosa i ust na terenie i dezynfekcji rgk przy wej$ciu na
teren placéwki lub noszenia jednorazowych rekawic oraz zachowania dystansu od innych
0s6b, co najmniej 1,5 metra.



